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Młodszy Kierownik Projektu w branży budowlanej 
 

Miejsce pracy 
ul. Konikowa 10 

05-074 Nowy Konik 
Rodzaj pracy Stacjonarna 

Forma zatrudnienia Umowa o pracę Część etatu Cały 

Poziom doświadczenia Specjalista Praca zmianowa Nie 

Praca dostępna od zaraz Liczba miejsc pracy 1 

 
Opis stanowiska: 
Do naszego Zespołu Realizacji Projektów Infrastrukturalnych będącego częścią Działu Handlowego 

poszukujemy kandydata, który obejmie stanowisko Młodszy Kierownik Projektu w branży 

budowlanej. Do Państwa obowiązków na tym stanowisku będzie należeć wsparcie Kierownika 

Projektu przy realizacji projektów infrastrukturalnych oraz wsparcie Działu Handlowego podczas 

przygotowywania ofert do przetargów. 

 

Zakres obowiązków: 

• Wsparcie Kierownika Projektu i innych członków zespołu przy realizacji bieżących projektów 

• Obsługa i koordynacja realizacją robót budowlanych i montażowych zgodnie z dokumentacją 

projektową i przepisami prawa budowlanego 

• Koordynacja prac podwykonawców (w tym kontrola podwykonawców w zakresie 

wykonywania prac zapewniających zgodność z dokumentacją techniczną a także weryfikacja 

jakościowa i ilościowa prac wykonywanych przez podwykonawców) 

• Prowadzenie ewidencji robót wykonywanych przez podwykonawców i podległych 

pracowników oraz udział w częściowych i końcowych odbiorów prac przez nich wykonanych 

• Wsparcie Kierownika Projektu przy bieżącym rozwiązywaniu problemów realizacyjnych i 

projektowych 

• Kontrola kompletności dokumentacji technicznej 

• Kompletacja i archiwizacja Kart Materiałowych 

• Udział w kompletacji i archiwizacji dokumentacji budowy oraz powykonawczej 

• Poszukiwanie dostawców materiałów i usług 

• Pozyskiwanie ofert od dostawców i podwykonawców 

• Nadzór nad pracą podwykonawców 

• Bieżące raportowanie postępów prac 

• Udział w naradach koordynacyjnych 
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• Wsparcie Działu Handlowego podczas przygotowywania ofert przetargowych w zakresie robót 

budowlanych, między innymi:  

• Pozyskiwania ofert podwykonawczych i ich opiniowanie, pod kątem zgodności z wymaganiami 

przetargu/ zamówienia, 

• Dobór odpowiednich rozwiązań technicznych, wskazania potencjalnego ryzyka pod kątem 

realizacji projektu, znalezienia i wskazania podwykonawców na poszczególne zakresy,  

• Potwierdzenie w dialogu z podwykonawcą zgodności oferowanego zakresu z wymaganiami 

użytkownika końcowego, wraz z uzgodnieniem opisu technicznego do zamówienia lub umowy 

podwykonawczej  

 

Wymagania:  

• Wykształcenie wyższe (kierunek: Budownictwo) 

• Doświadczenie w realizacji inwestycji budowlanej na stanowisku Inżynier Budowy min. 1 rok 

• Doświadczenie we współpracy z podwykonawcami 

• Znajomość prawa budowlanego i przepisów BHP 

• Praktyczna znajomość MS Office, MS Project oraz AutoCAD, Norma 

• Odpowiedzialność, zaangażowanie i kreatywność 

• Umiejętność samodzielnego działania, planowania zadań i egzekwowania ich realizacji 

• Gotowość do krótkich wyjazdów służbowych, tj. jedno lub dwu dniowych, wewnątrz kraju 

• Prawo jazdy kat. B 

• Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym 

 

Mile widziane:  

• Uprawnienia budowlane wykonawcze bez ograniczeń w specjalności konstrukcyjno-

budowlanej 

• Znajomość Prawa Zamówień Publicznych 

• Znajomość procedur administracyjnych w procesie budowlanym 

 

Oferujemy:  

• Udział w prestiżowym i ambitnym projekcie budowlanym 

• Niezbędne narzędzia do pracy 

• Atrakcyjne warunki zatrudnienia 

• Pakiet benefitów - karta sportowa, prywatna opieka medyczna 

• Możliwość odbycia praktyk zawodowych niezbędnych do uzyskania uprawnień budowlanych 

• Praca w przyjaznym środowisku 

• Darmowe owoce 
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Jeśli szukają Państwo stabilnej pracy w przyjaznym środowisku,  

zachęcamy do aplikowania! 

 

Zespół GISS Sp. z o.o. 


